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PAZMANY

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Informacios Technoldgiai és Bionikai Kar

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informacios Technoldgiai és Bionikai Kara

palyazatot hirdet
TANULMANYI ELOADO

munkakor betoltésére

A Tanulmanyi Osztaly muikodésének tamogatasara keressik képzett és motivalt Uj
munkatarsunkat budapesti munkaveégzeéssel, az alabbiak szerint.

Amiért érdemes csatlakozni hozzank:

hosszu tavu, stabil munkahely;

inspirativ, nyitott, tamogaté és csaladias kozeg

megbizhatd, feleldsségteljes kollégak

kivalé kapcsolat a Kar oktatdival, hallgatoéival, adminisztrativ munkatarsaival

Amivel foglalkozik nalunk egy tanulmanyi eléado:

széleskorl Ugyviteli feladatok ellatasa

nemzetkozi és magyar hallgaték tanulmanyi Ugyintézése (angol és magyar
nyelven) a Kar angol nyelvli mesterképzésein

személyes, telefonos e€s emailben torténd Ugyfelfogadas, tajékoztatas tanulmanyi
ugyekben

tanulmanyi adminisztracio és oktatasszervezeés a Neptun kliens rendszerben
hallgatéi kérelmek, beadvanyok dontésre valo elékeészitése, adatszolgaltatas a
dontéshozoknak

kozremulkodés a Tanulmanyi Osztaly szabalyszerli mikodésében

egyéb tanulmanyi adminisztracios és irodai feladatok ellatasa

Amit elvarunk Ontél:

fels6foku végzettség

MS Office szoftverek (Word, Excel, PowerPoint) magabiztos hasznalata, webes
fellletek és szolgaltatasok hasznalata

kivalé kommunikacids készség, komplex gondolkodas, rendszerezékészség
pontos, megbizhato és igényes munkavégzeés széban és irasban

nyitott, nyugodt, kommunikativ személyiség

keresztény értékrend



Ami az elbiralasnal eldnyt jelent:

a feladatkor ellatasahoz szorosan kapcsolddo végzettség
o kozepfoku (B2) szintl angol nyelvvizsga bizonyitvany, vagy ennek megfeleld
szintl nyelvismeret
o felséoktatasi adminisztraciéhoz kotédé munkatapasztalat
e Neptun rendszer ismerete
e egyhazi ajanldlevél
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e motivacios levél,
e fényképes szakmai onéletrajz (magyar nyelven),
e végzettséget, idegennyelv-tudast igazol6 okiratok masolata,
e hozzajaruld nyilatkozat adatkezeleéshez (palyazati kiiras melléklete),
e opciondlis: egyhazi ajanlas
Egyéb tudnivalok:

e A munkavégzés helye: Budapest, 1083 Prater utca 50/a.

e A munkaviszony id6tartama: hatarozatlan

e Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

e A munkakor betoltésének legkorabbi idépontja: 2026. februar 2.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Munka Torvénykonyve 2012. évi |.
torvény rendelkezései, valamint a PPKE Szervezeti és MUkodési Szabalyzata az iranyadok.

A palyazatok benyujtasanak modja és hatarideje:

A palyazatokat elektronikus uton a kari Dékani Hivatal e-mail cimére varjuk, a bruttd
fizetési igény megjelolésével: dekani.hivatal@itk.ppke.hu. A palyazat benyujtasanak
hatarideje: 2026. januar 15. A hataridén tul beérkezett palyazatokat nem all modunkban
figyelembe venni.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A benyujtott dokumentumok alapjan az eldvalogatott palyazokat személyes
beszélgetésre hivjuk, amelynek keretében gyakorlati feladatsor megoldasara is keérjik a
jelolteket. A palyazat végsé elbiralasa a benyujtott dokumentumok, valamint az interju
és a gyakorlati feladatsor egyuttes értékelése alapjan torténik.



HOZZAJARULO NYILATKOZAT

személyes adatok kezeléséhez, sokszorositashoz, tovabbitashoz

............................................................................................................... (elérhetdséq)

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény 5. & (1) bekezdés a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy a Pazmany Péter Katolikus
Egyetem Informacios Technoldgiai és Bionikai Karahoz benyujtott palyazati anyagommal
kapcsolatban hozzajarulasomat adom személyes adataim kezeléséhez a palyazati
eljarasban résztvevék szamara.

Az adatkezelési tajékoztatdban foglaltakat megismertem és megértettem

A palyazat esetlegesen szamomra kedvezétlen lezarasat kovetéen - mas allas
elnyerése érdekében - hozzajarulok személyes adataim tovabbi kezeléséhez.
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