
 

 

Foglalkoztatás jellege, munkaideje, munkarendje: 

 határozatlan idejű köznevelési foglalkoztatotti jogviszony 

 félállás – heti 20 óra 

 munkaidő: megbeszélés szerint 
 

Munkavégzés helye: 

 Pécs 
 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

 irodai adminisztrációs feladatok ellátása, dokumentumok kezelése 

 elektronikus és papíralapú nyilvántartások vezetése 

 kapcsolattartás kollégákkal 
 

Illetmények és juttatások: 

 Az illetményre és juttatásokra a 2023. évi LII. tv. rendelkezései és a 
401/2023. (XI.20.) Korm. rendelet 

 Munkába járás költségtérítése a 39/2010. (II.26.) Korm.rendelet az 
irányadó.  

 Cafeteria vonatkozásában a Református EGYMI belső szabályzata 
az irányadó. 
 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

 legkorábban 2026. augusztus 

 

 érettségi 

 MS Office (irodai 
alkalmazások) ismerete 

 cselekvőképesség, 

 büntetlen előélet 

 jó kommunikációs készség 

 titkári munkakörben szerzett 1-3 
év szakmai tapasztalat  

 pedagógiai érzékenység 

 rugalmasság, innovatív attitűd 

 szakmai alázat 

 részletes szakmai önéletrajz 

 motivációs levél 

 képzettséget igazoló 
dokumentum másolata 

 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi 
bizonyítvány 

Igali Tagintézmény 

SZAKSZOLGÁLATI TITKÁR 

palyazo.refegymi.igal@gmail.com 

+36-30-709-1530 

https://reformatusegymi.reformatus.hu/ 


