Hirdetésfeladas az Egyhazi Allasportalon - 1épésrol lIépésre

REGISZTRACIO

Amennyiben még nem rendelkezik regisztracioval, a hirdetés feladasahoz el6szor
regisztralnia szilkséges. Ezt megteheti az Egyhazi Allasportal (Portal) nyité oldalan a

MUNKAADOKNAK

gombra kattintva.

A csillaggal jeldlt mezék kitdltése kotelezd.

E-mail cim*

Ez a cim a Portélra val6 bejelentkezéshez szikséges, a hirdetésekre palyazék nem
fogjak latni.

Mivel ez az intézmény regisztracidja, célszerli lehet kdzponti cimet megadni (pl.
titkarsag@... stb.). Ennek a regisztracionak a segitségével a késObbiekben is
barmikor Ujabb hirdetést adhatnak fel, fliiggetlenll osztalyoktdl / telephelyektél /
tagintézményektél, igy egyetlen regisztraciéval kezelhetik minden hirdetésiket.

Jelsz6*

Barmilyen On altal valasztott jelszo. Jelszobiztonsagi szempontbdl jo, ha tartalmaz
kis- és nagybetiket, illetve szamot is.

FONTOS, hogy jegyezze fel a jelszot, mert a késébbiekben ez sziikséges a Portalra
vald belépéshez, illetve a hirdetések feladasahoz.

Elfelejtett jelsz6 esetén természetesen van lehetéség Ujat kérni a belépd oldalon.

Kapcsolattarté*

Az itt megjelolt személy lesz a kapcsolattarto a Portal és az Intézmény kdzott,
jellemzéen 6 kezeli a fellletet, intézi a hirdetésekkel kapcsolatos Ugyeket. Nevét,
poziciéjat, e-mail cimét és telefonszamat kell megadni. Ezen adatokat a hirdetésekre
palyazék nem fogjak Iatni.

Ha egy hirdetésre a Portalon keresztil jelentkezik egy palyazo, errdl az itt megadott
e-mail cimre érkezik majd értesités.

D A jogi nyilatkozatot elfogadom.* A jogi nyilatkozat itt olvashaté: m
A négyzetbe kattintva - a nyilatkozat elolvasasa utan - lehet kipipalni az elfogadast. A
nyilatkozat elfogadasa a regisztracionak és a Portal hasznalatanak feltétele!

Intézményi adatok*
Az intézmény hivatalos adatait itt kell megadni (pontos név, cim, telefonszam).
Ezeket az adatokat - a telefonszam kivételével - a hirdetésekre jelentkez6k latni

fogjak.

Logo

A [13%285- | gombra kattintva feltdltheti intézménye logojat / cimerét, a gomb alatt

jelzett formatumban és méretben. Logo feltltése nem kotelezé.




E-mail cim*

Ez a cim fog szerepelni a feladott allashirdetések fejlécében, tehat varhato, hogy erre
is érkeznek palyazatok, még akkor is, ha a konkrét hirdetésben mas cimet adtak
meg.

A kés6bbiekben - példaul ha masik hirdetésnél masik e-mail cimre varjak a
palyazatokat - a Portalra belépve barmikor (akar hirdetés futasa idején is!)
modositani lehet.

Intézmény rovid leirasa
Nem kotelezé.

Felekezet*

Egyeb ¥

A kis nyilra kattintva lehet felekezetet valasztani. A felekezet megadasa kotelezd.

Honlap

Megadasa nem kotelezd, de ha megadjak, megjelenik a hirdetés fejlécében, és
segitheti az allaskeresdket az intézményrél valo tajékozodasban.

A regisztracié véglegesitése

OK

A gombra kattintva véglegesithet6 a regisztracio.

Ha valahol nem tolt6tt ki egy kotelez6 adatot, a rendszer nem fogadja el a
regisztraciot. Pirossal a jeldli hogy mi a hiba a kitdltésben. Javitas utan uUjra az OK
gombra kell kattintani a lap aljan (Ha hibat talalt, nemcsak azt kell kijavitani, hanem
altalaban a jelszé beirasat is Ujra kéri a rendszer.)

Ha nem talalt hibat a rendszer, kiirja, hogy a regisztracio sikeres volt, illetve néhany
informaciot is ad a tovabbi Iépésekrdl.

Ty

cimre értesitést kuldink.

Az aktivalé e-mail megérkezte utan tud belépni a Portal hirdetésfeladd feliiletére. A
nyitélapon a Munkaadoknak gombot valasztva, majd a Belépésre kattintva. Itt azt az e-mail
cimet és jelszét kell megadni, melyet a regisztraciokor is megadott.

A belépés utan a Profilom fil alatt médosithatok a fiok, a kapcsolattarttd és az intézmény
adatai, illetve az allashirdetéseknél szereplé e-mail cim is.

HIRDETES FELADASA

o L Uj hirdetés _
A fels6é sotétkék savban talalhaté az gomb, erre kattintva
hozhat létre hirdetést.




Allas megnevezése*
irja be a pozicié nevét (On hatarozza meg, hogy mi legyen a pozicié megnevezése).

A munkavégzés helye
Adja meg a pontos cimet.

Térkép

Ha a megadott cimet a rendszer felismerte a térképen megjelenik egy kék jeldlé a
cimnél.

Ha valamilyen okbdl nem tudta beazonositani a rendszer, hibalizenet érkezik:

A cimet nem sikerUlt megtalalni, igy az allashirdetés nem fog megjelenni a térképen!
Ebben az esetben érdemes ellenérizni, hogy nem gépelt-e el valamit a cimben. Ha a
rendszer nem tudja beazonositani a cimet, akkor nem tudja feladni a hirdetést.

Feladat tipusa*

A felsorolast legdrgetve valassza ki a hirdetésben szereplé pozicid tipusat,
nevelés, kutatas, Szocialis, egészséglgy; Vezetés, Uzemeltetés) belll szamos
feladattipust, poziciot felsorol a rendszer, azokat valassza ki, melyek legjobban leirjak
a hirdetésben keresett poziciét. Tobbet is meg lehet jeldlni, akar kilénb6zd
fé-kategodriakbdl is.

Ennek segitségével konnyebben megtaldljak az allaskeres6k az O6ket érdekld
pozicidkat, ezekre is tudnak szirni az allaslehetéségek kozt a nyitdlapon.

Ha semmiképp nem taldl olyat, mely megfelelene az On 4éltal feladasra keriild
allashoz,  kérjik valassza az ‘egyéb’ megjeldlést, vagy irjon a
kapcsolat@egyhaziallas.hu email cimre.

Jogviszony id6tartama*

A kis haromszogre/nyilacskara kattintva valaszthat, hogy hatarozott vagy
hatarozatlan idére hirdetik meg a poziciét. A két lehetéség egyszerre is kivalaszthatd,
igy csak a palyazokkal valo személyes egyeztetéskor kell elddnteni, hogy milyen
szerz6dést szeretnének kotni.

Foglalkoztatas jellege*

A kis haromszogre/nyilacskara kattintva valaszthat az alabbi lehetéségek kozuil:
megbizasi szerzédés / megegyezés szerint / megvaltozott munkaképesség /
Onkéntes / részmunkaid6 / szakmai gyakorlat / tavmunka / teljes munkaidé

llletmények, juttatasok

Nem kotelez6 kitolteni.

Itt lehet jelezni, hogy milyen juttatasra szamithatnak a jelentkez6k (megadhato
konkrét Osszeg, vagy hogy a kdzalkalmazotti bértabla szerint), illetve szintén itt
jelezhetbk a cafeteria juttatasok.

Elvart képzettség*

A kis haromszogre/nyilacskara kattintva kivalaszthatja, hogy a meghirdetett poziciora
milyen végzettséggel (Egyetem / Féiskola / Erettségi / stb.) rendelkezé jelentkezéket
varnak. Tobbféle végzettséget is ki lehet valasztani.



Leiras*
Itt irhatja le részletesen, hogy milyen poziciéra var jelentkezdket, milyen feladatok
varnak majd az illetére, milyen felkésziltséget kivan meg a pozicio, stb.

Elényok

Nem kotelez6 kitolteni.

Itt adhatja meg, hogy a kivalasztasnal milyen készségek, képességek, végzettségek,
kompetenciak jelentenek elényt a palyazé szamara (pl. nyelvismeret, okj-s képzések
elvégzése, gyakorlat/jartassag valamilyen teruleten, stb.)

Betolthetdéség idépontja*
Az a datum, amikortdl alkalmazni szeretnék az uj kollégat.

Jelentkezési hatarid6*
Az a datum, ameddig a jelentkezéseket varjak. Altalaban egybeesik a hirdetés
lejartaval.

PDF csatolmany

Ha hirdetése plakatszerlen, szinesben is meg van szerkesztve, és PDF
formatumban elmentve, azt itt toltheti fel a Portalra, a Tallézas gomb segitségével. A
hirdetése a Portalon ugyanugy fog megjelenni, mint a tdbbi, de ezt a szines PDF fajlt
az allas irant érdeklédok letolthetik maguknak.

PDF verzio feltéltése nem koételezb.

Hirdetés id6zitése*

Az elsb sorban taldlhaté datum a Portalon valé megjelenés kezdete. A rendszer
automatikusan a hirdetés létrehozasanak napjat adja meg, de On barmilyen mas
(jovébeni) datumot is megadhat.

A masodik sorban 1évé datum a hirdetés lejarta, azaz amikortél mar nem elérheté a
Portalon az A&llaskeres6k szamara. A rendszer automatikusan a hirdetés
létrehozasanak napja +1 hénapot ad meg. On mas datumot is megadhat (praktikusan
a jelentkezési hataridé datumaval egyezét). A maximalis hirdetési idé 60 nap .

v Aktiv hirdetés

Uj hirdetés létrehozasakor automatikusan ott a pipa az Aktiv hirdetés széveg mellett.
Ez azt jelenti, hogy az On éltal megadott kezdé datumtdl lathatéd hirdetése a Portélon.
Ha (a négyzetbe kattintva) kiveszi a pipat, a hirdetés nem jelenik meg a Portalon.

A pipa kivételével a hirdetés érvényességi ideje alatt is felfliggesztheti a Portalon vald
megjelenést (pl. olyan sok palyazat érkezett, hogy a tovabbi hirdetés el6tt szeretnék
azokat attekinteni). Amikor ujra aktivnak jeléli (a lejarati idén belll), ismét megjelenik
a hirdetés a Portélon.

A hirdetés véglegesitése

OK

A gombra kattintva véglegesithet6 a hirdetés.
A hirdetés automatikusan megjelenik a Portalon az On altal megadott datumtdl
kezdve.



